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L’Organigramma consente di descrivere l’organizzazione del nostro Istituto e di rappresentare la distribuzione 

di compiti e responsabilità. Il funzionigramma consente di descrivere ruoli, funzioni e responsabilità 

all’interno dell’istituzione scolastica. La Dirigente Scolastica, gli organismi gestionali, i singoli docenti, 

operano in modo collaborativo e si impegnano nell’obiettivo di offrire all’alunno/a un servizio scolastico di 

qualità. La Dirigente Scolastica si pone come promotore e facilitatore di tale processo, garante della 

correttezza delle procedure, della funzionalità ed efficacia del modello organizzativo. 

Dirigente Scolastico 

Collaboratore del 

Dirigente Scolastico 

 

Sostituisce la D.S., in caso di assenza o di impedimento o su delega, 

esercitandone tutte le funzioni anche negli Organi Collegiali, redigendo atti, 

firmando documenti interni, curando i rapporti con l’esterno. Garantisce la 

presenza in Istituto, secondo l’orario stabilito, per il regolare funzionamento 

dell’attività didattica. Assicura la gestione della sede, controlla e misura le 

necessità strutturali e didattiche, riferisce alla direzione sul suo andamento. 

Supporta la dirigente nei rapporti con le famiglie, cura la comunicazione con i 

docenti e gli uffici, vigila e controlla la disciplina e il corretto uso delle aule e 

dei laboratori. Supporta la DS per il Piano Annuale delle Attività e la 

formulazione dell’o.d.g. del Collegio dei Docenti. Nell’ambito del Collegio dei 

docenti svolge la funzione di Segretario verbalizzante. Collabora con la D.S. 

per la predisposizione, diffusione e ricezione di circolari e comunicazioni. 

Secondo collaboratore Coordina, controlla ed è responsabile degli aspetti organizzativi della scuola 

primaria. Supporta la dirigente nei rapporti con le famiglie, cura la 

comunicazione con i docenti e gli uffici, vigila e controlla la disciplina e il 

corretto uso delle aule e dei laboratori. Collabora con la D.S. per la 

predisposizione, diffusione e ricezione di circolari e comunicazioni. 

Coordinatore scuola 

dell’infanzia 

Referente scuola 

primaria 

Coordina, controlla ed è responsabile degli aspetti organizzativi della scuola 

dell’infanzia/primaria. Collabora direttamente con la DS e garantisce la 

circolazione delle informazioni tra i docenti. 

Fiduciari di plesso 

  

Coordinano, controllano e sono responsabili degli aspetti organizzativi per 

garantire il regolare funzionamento del servizio scolastico in ogni plesso. 

Curano nel plesso i rapporti con i genitori. Collaborano con la DS e la DSGA 

nel coordinamento del personale docente e dei collaboratori per garantire la 

circolazione delle informazioni e una gestione ordinata della routine. 

Funzioni Strumentali al 

PTOF 

Il docente responsabile della FS è individuato annualmente sulla base di criteri 

stabiliti dal Collegio dei docenti. Svolge attività di coordinamento della 

specifica commissione, di progettazione, supporto, consulenza e rinforzo 

organizzativo nel settore di competenza, In applicazione dell’art. 33 del CCNL 

2007, il Collegio Docenti del 02/09/2020 ha identificato le seguenti 5 aree di 

intervento per l’assegnazione delle funzioni strumentali al Piano dell’offerta 

formativa:  

Area 1 - P.O.F. (Piano dell’Offerta Formativa) 

Area 2 - Supporto al lavoro ed allo sviluppo professionale dei docenti 

innovazione e strategie didattiche – INVALSI 

Area 3.1 – Continuità e Orientamento, interventi e servizi per gli studenti 
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Area 3.2 – Inclusione e integrazione, interventi e servizi per studenti 

Area 4 – Viaggi e visite guidate 

Le funzioni specifiche relative a ciascuna area sono descritte nella circolare n. 7 

prot. 0009768 del 02/09/2025. 

Referenti di 

commissioni/ 

gruppo N.I.V. 

gruppo G.L.I. 

Convoca le riunioni e stabilisce l’o.d.g. informandone i componenti almeno 5 

giorni prima. Svolge un’attività di coordinamento, di progettazione ed 

organizzazione rispetto ai compiti specifici della commissione/gruppo. Redige 

verbale scritto degli incontri. Tiene periodicamente informato la Dirigente 

Scolastica e il collegio dell’attività della Commissione/gruppo.  

Nel nostro istituto sono presenti le seguenti Commissioni/gruppi: 

Commissione alunni con BES, Commissione benessere, Commissione 

valutazione, Gruppo N.I.V., Gruppo G.L.I.  

Nel nostro istituto sono presenti le seguenti figure: Referente attività sportive, 

Referente benessere, Referente bullismo e cyberbullismo, Referente educazione 

civica, referente scienze ed ecologia. 

Le commissioni sono gruppi di docenti incaricati di occuparsi di specifici aspetti 

della vita scolastica. Vengono proposte e approvate dal Collegio Docenti per 

ottimizzare l’organizzazione e la gestione delle attività scolastiche. Ogni 

commissione ha di solito un referente o coordinatore che tiene i contatti con la 

dirigenza e che redige i verbali delle riunioni. 

Gruppo N.I.V. 

 

Al NIV sono attribuite funzioni rilevanti in ordine ai processi di autovalutazione 

dell’Istituzione Scolastica, alla compilazione del R.A.V., alla programmazione 

delle azioni di miglioramento della scuola. Il Nucleo Interno di Valutazione, a 

tal riguardo, si occupa: dell’attuazione e/o del coordinamento delle azioni 

previste dal PDM e del monitoraggio in itinere al fine di attivare le necessarie 

azioni preventive e/o correttive, dell’autovalutazione di Istituto, della stesura 

e/o aggiornamento del RAV. 

Gruppo G.L.I. Il Gruppo di lavoro per l’inclusione (GLI), istituito con Direttiva Ministeriale 

27/12/2012 - “Strumenti d’intervento per alunni con bisogni educativi speciali 

e organizzazione territoriale per l’inclusione scolastica”, richiamata con la 

circolare Ministeriale n. 8 prot. 561 del 06/03/2013 ha, in generale, il compito 

di collaborare all’interno dell’istituto per definire iniziative educative, di 

integrazione e di inclusione che riguardano studenti riconosciuti come BES. 
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Coordinatore consiglio 

di classe/intersezione 

Presiede le riunioni del Consiglio di classe/intersezione quando non è presente 

la D.S. e ne cura la verbalizzazione (con l’ausilio di un segretario quando non 

c’è il DS). Garantisce l’ordinato svolgimento delle riunioni, facilitando la 

partecipazione di tutte le componenti. Coordina l’attività didattica del consiglio 

di classe/intersezione, verificando in itinere e a fine anno, il piano di lavoro 

comune del consiglio. Gestisce il rapporto con le famiglie degli alunni, per 

quanto attiene alle problematiche generali e non specifiche delle singole 

discipline. Cura lo svolgimento dei procedimenti disciplinari di competenza del 

consiglio, nel rispetto del regolamento di Istituto. Verifica periodicamente lo 

stato di avanzamento del PEI redatto per gli alunni con disabilità e del PDP 

predisposto per gli studenti con DSA, anche con il supporto della commissione 

di pertinenza. Coordina la partecipazione della classe a uscite, attività integrative 

ed extracurriculari, verificandone la rispondenza quantitativa e qualitativa alla 

programmazione annuale. Avvalendosi del supporto della segreteria didattica, 

verifica la regolarità della frequenza scolastica degli studenti; prende contatti 

diretti con le famiglie in caso di anomalie; informa la presidenza per i 

provvedimenti di competenza, qualora permanga una frequenza irregolare. 

Facilita la comunicazione tra dirigenza, alunni e famiglie. 

Coordinatore attività 

indirizzo musicale 

Il coordinatore delle attività dell’indirizzo musicale in una scuola si occupa di 

gestire e coordinare tutte le attività legate all’insegnamento dello strumento 

musicale: l’organizzazione delle lezioni, la coordinazione delle esibizioni per 

eventi sia interni che esterni alla scuola.  

Coordinatore di 

dipartimento 

D’intesa con la Dirigente scolastica presiede e verbalizza le riunioni 

programmate del dipartimento che rappresenta. Fa da mediatore delle istanze di 

ciascun docente del proprio dipartimento. È garante del funzionamento, della 

correttezza e trasparenza del dipartimento. 

Dipartimenti scuola secondaria I grado: lettere; matematica scienze e 

tecnologia, lingue, discipline artistiche, inclusione. 

Dipartimenti scuola primaria: classi parallele. 

Dipartimenti scuola dell’infanzia. 

I dipartimenti disciplinari sono un’articolazione del Collegio dei docenti dove si definiscono 

i criteri didattici, condivisi a livello di istituto, delle varie discipline nella scuola secondaria e 

per classi parallele nella scuola primaria In particolare è compito del dipartimento: definire 

standard minimi richiesti a livello di conoscenze e di competenze; definire i criteri omogenei 

di valutazione comuni; definire le modalità attuative del piano di lavoro disciplinare, le 

metodologie e strategie didattiche anche innovative e la scelta degli strumenti; progettare 

interventi di prevenzione dell’insuccesso scolastico e personale, di recupero e potenziamento; 

proporre eventuali iniziative sperimentali relative ad una disciplina o interdisciplinari, 

eventuali attività extracurricolari, percorsi di aggiornamento e formazione; confrontarsi 

sull’adozione dei libri di testo, di sussidi didattici comuni a più corsi dello stesso indirizzo, 

fermo restando le competenze deliberative del Consiglio di Classe e del Collegio dei Docenti. 

Animatore digitale Le sue funzioni principali sono la formazione del personale docente, la 

realizzazione di una cultura digitale nella scuola e l'adozione di soluzioni 

innovative dal punto di vista tecnologico. 

Team digitale Il Team Digitale supporta l'Animatore Digitale nello svolgimento delle sue 

funzioni. 
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 Area organizzativa e gestionale 

Dirigente Scolastico 

 

Ing. Musella Fiorella 

DSGA 

 

Mirabella Giuseppina 

RSPP 

 

Ing. Materazzo Crescenzo  

Primo collaboratore con coordinamento 

della scuola secondaria 

Docente Martuccelli Carmine 

Secondo collaboratore con 

coordinamento della scuola primaria 

Docente Andreoli Giuseppina 

Coordinatore scuola dell’infanzia 

 

Docente Litro Enza 

Coordinatore scuola primaria 

 

Docente Capuano Maria 

Referente tempo pieno scuola primaria  

 

Docente Martucci Giovanna 

Coordinatore corso e attività indirizzo 

musicale  

Docente Zanni Luigi 

Fiduciari di plesso Plesso Viale Ferrovia-Secondaria: Docente Izzo 

Filomena Anna 

Plesso Santa Reparata-Infanzia: Docente Litro Enza 

Plesso Garibaldi-Primaria: Docente Pentella Rosaria 

Plesso Casale-Infanzia: Docente Torromeo Maddalena 

Plesso Pugliano-Infanzia: Docente Matteo Cinzia 

Plesso Pugliano-Primaria: Docente Selvaggio Floriana 

Plesso Teano Scalo Infanzia: Docente Zanni Antonella 

Plesso Teano Scalo Primaria: Docente Capuano Maria 

Plesso Versano-Primaria: Docente Faella Lucia 

Plesso Versano-Secondaria: Docente Lancia Gabriella 
 

 Funzioni Strumentali  

AREA 1 - Gestione del piano triennale dell’Offerta Formativa 

valutazione – autovalutazione e rendicontazione sociale 

Parisi Antonella 

 

AREA 2 - Supporto al lavoro ed allo sviluppo professionale dei docenti 

innovazione e strategie didattiche – INVALSI 

Giorgio Carla 

 

AREA 3.1 – Continuità e Orientamento, interventi e servizi per gli 

studenti 

Matarazzo Ettore 

AREA 3.2 – Inclusione ed integrazione – interventi e servizi per 

studenti 

Ricciardi Angelo 

AREA 4 – Territorio - Viaggi e visite guidate 

 

De Iorio Simona 

 

 Commissioni e gruppi di lavoro 

Commissione Area 1 De Pinto Ida (infanzia), Parisi Antonella (secondaria), Selvaggio 

Floriana (primaria) 
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Commissione Area 2 Giorgio Carla (secondaria), Greco Maria Rita (primaria), Izzolino 

Claudia (infanzia) 

Commissione Area 3.1 Lista Libera (infanzia), Matarazzo Ettore (secondaria), Molinaro Emma 

(primaria) 

Commissione Area 3.2 Inclusione alunni con BES DA: Referente Ricciardi Angelo (secondaria) 

Bovenzi C. (infanzia), De Iorio M. C. (primaria) La Vedova Vincenza 

(secondaria),  

Inclusione alunni con BES non DA: Referente Pino Eva (primaria), 

Giorgio Carla (secondaria), Matteo Cinzia (infanzia) 

Commissione Area 4 De Iorio Simona (secondaria), Del Vecchio Anna Maria (infanzia), 

Molinaro Anna Maria (primaria). 

Commissione N.I.V. Referente Martuccelli Carmine 

Faella Lucia (primaria) 

Lancia Gabriella (secondaria) 

Litro Enza (infanzia) 

Selvaggio Floriana (primaria) 

Commissione 

benessere 

Referente Di Iulio Antonio 

Andreoli Giuseppina (referente bullismo e cyberbullismo) 

Giarrusso Antonella (referente attività sportive) 

Pino Eva (referente alunni con BES – no alunni con disabilità) 

Team per 

l’innovazione digitale 

Martuccelli Carmine (animatore digitale) 

De Luca Vincenzo (secondaria) 

Di Bernardo Pasqualina (primaria) 

Izzolino Claudia (infanzia) 

Comitato di 

valutazione 

Martino Giuseppina (primaria), Matteo Cinzia (infanzia), Zanni Luigi 

(secondaria) 
 

 Altre figure di sistema 

Animatore digitale 

 

Martuccelli Carmine 

Referente educazione civica 

 

Marrese Anna 

Referente bullismo e cyberbullismo 

 

Andreoli Giuseppina 

Referente attività sportive 

 

Giarrusso Antonella 

Referente salute e benessere 

 

Di Iulio Antonio 

Referente scienze ed ecologia 

 

Verrengia Giuseppe 

 

 Coordinatori di dipartimento 

Scuola dell’infanzia 

 

Marketic Katina 

Scuola primaria – Dipartimento interclasse I 

 

Croce Ivana 

Scuola primaria – Dipartimento interclasse II 

 

La Prova Antonietta 

Scuola primaria – Dipartimento interclasse III Balletta Domenica 
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Scuola primaria – Dipartimento interclasse IV 

 

Di Bernardo Pasqualina 

Scuola primaria – Dipartimento interclasse V  

 

Ferraro Sonia 

Scuola secondaria I grado 

Area linguistico - storico – geografico – sociale 

Marrese Anna 

Scuola Secondaria I grado 

Area matematico- scientifico- tecnologica 

Marrese Carmen 

Scuola Secondaria I grado 

Area lingue straniere 

Di Marino Vittoria 

Scuola Secondaria I grado 

Materie pratiche 

Zanni Luigi 

Inclusione 

 

Ricciardi Angelo 

 

 Coordinatori consigli di Interclasse/Interplesso 

Plesso Garibaldi - Classi prime 

 

Vagliviello Chiara 

Plesso Garibaldi – Classi seconde 

 

Petito Maria Pina 

Plesso Garibaldi – Classi terze 

 

Spaziano Maria 

Plesso Garibaldi – Classi quarte 

 

Pentella Rosaria 

Plesso Garibaldi – Classi quinte 

 

Ferraro Sonia 

Plesso Pugliano 

 

Selvaggio Floriana 

Plesso Teano Scalo 

 

Capuano Maria 

Plesso Versano 

 

Faella Lucia 

 

 Coordinatori classi Scuola secondaria I grado 

Classe Coordinatori 

 

Prima A 

 

De Balsi Andrea 

Prima B 

 

Stefanelli Lucia 

Prima C 

 

Diana Chiara 

Prima D 

 

Monaco Lucia 

Prima G 

 

Marrese Carmen 

Seconda A 

 

Pilotti Laura 
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Seconda B 

 

Di Giovanni 

Seconda C 

 

Parisi Antonella 

Seconda D 

 

Marrese Anna 

Seconda G 

 

Barra Maria Civita 

Terza A 

 

Izzo Filomena Anna 

Terza B 

 

Giorgio Carla 

Terza C 

 

Matarazzo Ettore 

Terza D 

 

Zona Anna Maria 

Terza E 

 

De Luca Vincenzo 

Terza G 

 

Lancia Gabriella 

 

 Coordinatori classi Scuola primaria 

Classe Coordinatori 

 

Prima A Garibaldi 

 

Pino Eva 

Prima B Garibaldi 

 

Iandolo Valeria 

Prima C Garibaldi 

 

Forlingieri Amelia 

Prima Scalo 

 

Caricchia Pasqualina 

Prima Versano 

 

Scione Angela 

Seconda A Garibaldi 

 

Messuri Annamaria 

Seconda B Garibaldi 

 

Martino Giuseppina 

Seconda C Garibaldi 

 

Martucci Giovanna 

Seconda D Garibaldi 

 

Russo Giuseppina 

Seconda Pugliano/San Marco 

 

Selvaggio Floriana 

Seconda Scalo 

 

Capuano Maria 

Seconda Versano 

 

Di Gaetano Teresa 

Terza A Garibaldi 

 

Molinaro Emma 

Terza B Garibaldi Spaziano Maria 
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Terza C Garibaldi 

 

Tartaglione Rosetta 

Prima - Terza Pugliano/San 

Marco 

 

Di Giacomo Clelia 

Terza Scalo 

 

Delle Donne Antonella 

Terza Versano 

 

La Prova Antonietta 

Quarta A Garibaldi 

 

Pentella Rosaria 

Quarta B Garibaldi 

 

Chianese Margherita 

Quarta Pugliano/San Marco 

 

Di Bernardo Pasqualina 

Quarta Scalo 

 

De Fusco Maria Grazia 

Quarta Versano 

 

Conte Margherita 

Quinta A Garibaldi 

 

Magliocca Piera 

Quinta B Garibaldi 

 

De Pari Concettina 

Quinta C Garibaldi 

 

Ferraro Sonia 

Quinta Scalo 

 

Balletta Domenica 

Quinta Versano 

 

Faella Lucia 

 

 


